
INSTRUKCJA WERYFIKACJI KONTA OFFICE 365 
 

1. Jeśli nie masz konta mailowego GOOGLE (gmail.com), to je załóż. Będzie potrzebne do 
darmowego pobrania aplikacji na telefon komórkowy w Sklepie GOOLE PLAY. 

2. Sprawdź, czy masz w telefonie komórkowym zainstalowaną aplikację Czytnik kodów QR 
(Skaner kodów QR). Jeśli nie, to zainstaluj dowolny bezpłatny czytnik,  

np. . 

3. Pobierz na telefon komórkowy aplikację Microsoft Authenticator , która jest 
potrzebna do weryfikacji konta Office 365.  

4. Jeśli po zalogowaniu się do Office 365 pojawi się komunikat Potrzeba więcej informacji… 
 

  
 

kliknij w przycisk Dalej (jeśli klikniesz w Na razie pomiń…, to po 14 dniach konto może zostać 
zablokowane).  

 



 
 

5. Zaznacz opcję Odbieraj powiadomienia dotyczące weryfikacji. Kliknij w przycisk Skonfiguruj. 
6. Uruchom aplikację Microsoft Authenticator w telefonie komórkowym.  
7. W telefonie wybierz kolejno opcje Dodaj konto, Konto osobiste, Skanuj kod QR lub Dodaj 

konto, Konto służbowe. 
8. Zeskanuj telefonem kod QR, który pojawi się na monitorze komputera.  

(Możesz również wprowadzić ręcznie numer kodu i adres URL.)  
 

 
 

9. Kliknij w przycisk Dalej. 
 
 



 

 
 

10. Zaczekaj, aż przycisk Dalej zmieni kolor i kliknij w niego. 
11. W telefonie  komórkowym widać nazwę szkoły, nazwę konta i numer aktywacji oraz czas 30 

sekund, który się odświeża. 
12. Po skonfigurowaniu aplikacji kliknij w przycisk Dalej w komputerze. 

 

 
 

13. W telefonie komórkowym pojawi się pytanie: Czy zatwierdzić logowanie? (Szkoła 
Podstawowa nr 18 w Kielcach) Wybierz w telefonie przycisk Zatwierdź. 



 

 
 

14. W komputerze kliknij w przycisk Gotowe. 
 
 

 
 
 
 
 


